
Natemelju dlanka 15. stavka 2.Zakonao javnoj nabavi (I.{arodne novine br.120/16,ll4/22i48126)idla*a42.
Statuta Doma zastaije osobe "Majka Marija Petkovi6", Upravno vijede Doma zastarije osobe "Majka Marija
Petkovii", na svojoj XVII. sjednici donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA

OPCE ODREDBE

dhnak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanjajavnog naruditeljaDomazastarije osobe "Majka
Manja Petkovid" (u daljnjem tekstu: Naruditelj) prilikom nabave roba, usluga i radova te provedbe projektnih
natjedaja koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti spadaju u kategorijujednostavne nabave.

Jednostavna nabavaje nabava robe i usluga te provedba projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura i radova procijenjene vrijednosti marje od 100.000,00 eura, azakoje sukladno dlanku 12. stavku
l. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114122 i 48126, u daljnjem tekstu: ZJN 2016) ne postoji
obv eza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave odnosi se na ukupan izros predmeta nabave bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a), za sve izvorc financiranja, a odreduje se odgovarajuiom primjenom odredbi ZJN 2016. Pri izradunu
procijenjene wijednosti rzima se u obzir ukupna vrijednost nabave, bez obzrana proradunsku godinu.

U provedbi postupakajednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, primjenjuju se vaLeti zakonski i podzakonski
propisi te op6i i posebni akti Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Postupci nabave koji se financiraju projektnim sredstvima Europske unije provode se uz po5tivanje pravila
propisanih uputama zapijavitelje projekata i ugovorima o dodjeli bespowatnih sredstava, valellhzakonskih i
podzakonskih propisa te ovog Pravilnika.

Inazikoii se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

dhnak2.
Prilikom provodenja postupakajednostavne nabave Naruditelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte
po5tovati nadela izllanka4. ZIN 2016.

Naruditelj je obvezan poticati trZi5no nadmetanje gdje god je to moguie, osigurati jednak tretman gospodarskih
subjekata i transparentnost postupaka te Pravilnik primjenjivati na nadin koji omoguiava udinkovitu nabavu i
ekonomidno i svrhovito tro5enje sredstava.

dhnak 3.

U postupcima jednostame nabave Naruditelj mole, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine
institute ZJN 2016, kao Sto su pojainjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak radunske pogre5ke, provjera
neuobidajeno niske ponude i drugo, uz po5tivanje nadelajavne nabave.

Primjena instituta iz stavka 1. ovog dlanka odnosi se na svrhu i nadin postupanja s ponudama, dok se rokovi i
druga procesna pravila primjenjuju sukladno ovom Pravilniku.

U sludaju nedoumica ili pravnih pruzninapojedine odredbe tumade se uzimajudi u obzir svrhu i nadela ZIN 2016
te praksu njegove primjene, ako to nije protivno prirodi jednostavne nabave.



IZNIMKE OD PRIMJENE PRAVILMKA

Clanak 4.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na:
1 . pojedinadne nabave procrjenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manje
ili jednake 45.000,00 ewdza radove, koje se provode radi imimne Zumosti ili neodgodive potrebe, akoje
Naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti, pod uvjetom da bi provedba postupku pi".a ovom pravilniku
onemoguiila prdvodobno izvrSenje obveza Naruditelja ili uzrokovala Stetu u oUavryanju njegove djelafirosti, a
sredstva su osigurana u Financijskom planu Naruditelja;
2. plalaniekotizacija za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim strudnim
dogaclanjima;
3. tro5kove sluZbenih putovanj4 ukljudujudi tro5kove smje5tajB, pijevozaidnevnica, koji se podmiruju sukladno
posebnim propisima;
4. pretplate na strudnu literaturu, baze podataka, dasopise i elekfonidke publikacije, ako se nabavljaju inavno
od izdavada ili ovla5tenog distributera;
5. odvjetnidke usluge,javnobiljeZnidke ili slidne strudne usluge;
6. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojimaNaruditelj ostvaruje kontrolu u skladu s odredbama
21N2016.

SPRJETAVANJE SUKOBA INTERESA 
dIANAK 5.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere'da udinkovito sprijedi, prepoma i ukloni sukobe interesa u vezi
s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZiSnog natjecanja i osiguralo jednako
postupanjepremasvimgospodarskimsubjek1imasukladnodlancima75.do83.ZJN2016.

Odredbe o sukobu interesa izdlanaka 75. do 83. ZJN 2016 naodgovarajudi se nadin pnmjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

Ovla5tene osobe Naruditelja koje provode postupak jednostavne nabave obveme su potpisati izjavuo postojanju
ili nepostojanju sukoba interesa.

PLAN NABAVE I F'INANCIRANJE

Clanak 6.

Plan nabave temelj ie zaplanftanje i provottenje postupaka jednostavne i javne nabav e te izdavanje narudZbenica ,

i sklapanje ugovora odnosno okvimih sporazuma za potrebeNaruditelja.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene wijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a Naruditelj nije obvezan
iskazivati u Planu nabave.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Naruditelj unosi u EOJN RH.

Ako nabava nije planirana u Planu nabave za tekuiu godinu, Naruditelj 6e provesti odgovarajudu izmjenu/dopunu
Plana nabave.

Clanak 7.

Postupak nabave pokreie se ako su sredstva osigurana u Financijskom planu Naruditelja.

Ako sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Naruditelja u trenutku ukazane potrebe, ali se pokretanje
nabave smatra nuZnim, postupak se moZe provesti uz obvezu da se financijska sredstva osiguraju u trenutku



izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora. Ako sredstvatadanisu osigurana, Naruditelj nakon provedenog
postupka dostavlja Ministarstvu nadleZnom za poslove socijalne skrbi cjelokupnu dokumentaciju radi dobivanja
sugl asnosti za os i guranj e fi nancij skih sredstava za placail e.
Zarobulnefinancijsku imovinu, usluge i radove zakoje se tijekom godine ukaZe potreba, azakoje Naruditelj
nema planirana sredstva u Financijskom planu, Naruditelj upuiuje pisani zahtjev Ministarstvu u kojem obrazlaZe
potrebu nabave, dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave i traii suglasnost Ministarstva za
osiguranje sredstava prije sklapanja ugovora, temeljem prijedloga Odluke o odabiru i Zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda.

Ako Ministarstvo uskrati suglasnost, Naruditelj je obvezan poni5titi postupak nabave.

KOMUNIKACIJA

dlanak 8.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura mogu se koristiti elektronidka sredstva
komunikacije, ukljuduju6i elektronidku po5tu i modul jednostavne nabave u EOJN RH, na nadin kojim se
osigurava dokumentiranj e poduzetih radnj i.

Postupcijednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura obvezno se provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

Elektronidka komunikacija provodi se na nadin koji osigurava jednak tretman gospodarskih subjekata, integritet
podataka, povjerljivost poslovnih informacija i moguinost dokumentiranja poduzitih radnji.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave pokre6e se podno5enj em zahtjeva za pokretanje postupka odgovomoj osobi
Naruditelja.

Zahtjev moZe podnijeti zaposlenik Naruditelja koji iskaZe potrebu za nabavom roba, usluga ili radova iz
dj elokruga rada Naruditelj a.

Zahtjev se podnosi na obrascu i sadrZi najmanje opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, izvor
financiranja, podatak o osiguranim sredstvima te druge podatke potrebne za provedbu postupka. Ako se predlaZe
primjena iznimke, podnositelj zahtjeva dulan je navesti i obrazloliti razloge zanjezinuprimjenu.

Po zaprimanjuzahtjeva odgovorna osoba Naruditelja odluduje o pokretanju postupka.

dlanak 10.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovla5tene osobe Naruditelja koje internim aktom
imenuje odgovoma osoba Naruditelja te odreduje njihova prava, obveze i ovlasti.

Ovla5tena osoba ne mora biti zaposlenik Naruditelja. Naruditelj moLe angaLirati vanjske konzultante za strudne
i savjetodavne poslove yezane uz pripremu i provedbu nabave.

Zanabaveprocijenjene vrijednosti veie od 7.000,00 eura odgovoma osoba Naruditelja odlukom imenuje Strudno
povjerenstvo zajednostavnu nabam koje provodi postupak.

Strudno povjerenstvo dine najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora imativaleli certifikat u podrudju
javne nabave.



NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 3.OOO,OO EURA

dhnak il.
Nabava procijenjene vrijednosti ma4je ili jednake 3.000,00 eura provodi se pribavljanjem najmanje jedne
ponude, bez provodenja formalnog postupka jednostavne nabave.

Zarobu, usluge i radove koji su uobidajeno dostupni na trZi5tu preporuduje se, kada je to mogu6e i swsishodno,
pribaviti dodatnu ponudu radi usporedbe cijena.

NABAVE PROCIJENJENE YRTJEDNOSTI VECE OD 3.000,00 EU& A MANJE ILr JEDNAKE
7.000,00 EURA

dhnak 12.
N?P* procijenjene vrijednosti ve6e od 3.000,00 eur4 a manje ili jednake 7.000,00 eura provodi se
pribavljanjem najmanje dvije ponude, bez provortenja formalnog postupka jednostavne nabave.

Ponude se mogu pribaviti elelctronidkom po5tom, putem EOJN RH ili na drugi odgovarajuii nadin kojim se
osig;rava dokumentiranj e provedenih radnji.

NABAVE PROCIJENJENE YRIJEDNOSTI \rECE
15.000,00 EURA

oD 7.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE

tlanak 13.
Nabava procijenjene wijednosti veie od 7.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura provodi se slanjem
poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta

Postupak provodi strudno povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje imenuje odgovorna osoba Naruditelja.

Poziv zadostavu ponuda moZe se dostaviti eleknonidkom po5tom, putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH ili drugim odgovarajudim elektronidkim putem kojim se osigurava dokumentiranje postupka.

Imimno, zanabaveprocijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura moZe se zatraZitisamo jedna
ponuda u sludaju Zurnosti ili kada se na taj nadin osigurava swhovito i ekonomidno kori5tenje.sredstava
Naruditelja. Fiazfon za primjenu ove imimke moraju biti obrazfoLeni i dokumentirani.

NABAVE PROCTJENJENE yRIJEDNOSTI \rECE OD 15.000,00 EIJRA

dhnak 14.
Postupci jednostavne nabave procijenjene wijednosti veie od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 25.000,00
eura za robu i usluge, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 ewazaradove, obvezro se provodl putem modula
jednostavne nabave u.EOJN RH, slanjem ponvaza dostavu ponuda ili javnom objavom.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 25.000,00 etrra zarobu i usluge, odnosno veie od
45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura zaradove, obvezro se provodejavnom objavom pozivaza dostavu
ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Ukoliko se u zahtjevu za provedbu postupka jednostavne nabave iz dlanka 9. navodi da je nadin provedbe
postupka slanjem pozivaza dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekt4 obvezro se navode i
nazivi gospodarskih subjekata koji moraju biti registrirani u EOJN RH, a kojima ie biti upuden ponv zadostavu
ponude.



Ukoliko ne postoji odgovarajuii broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje predmetne djelatnosti,
zalXiev za dostavu ponuda moZe se uputiti i na manji broj gospodarskih subjekata od broja navedenog u stavku
I. ovogdlanka.

Iaimno od obveze javne objave, Naruditelj rnor.;l:;:;1p5o** slanjem pozivagospodarskim subjekrima
po vlastitom izboru, beziavne objave, iskljulivo u sljededim sludajevima:
1. ako u prethodno provedenom postupkujavne objave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, pod uvjetom da se podetni ugovomi uvjetibitno ne mijenjaju;
2. ako predmet nabave zbog objektivnih i tehnidkih razloga moZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,
ukljudujudi stvaranje jedinstvenog umjetnidkog djela, tehnidku iskljudivost ili za5titu prava intelektualnog
vlasniStva;

3. ako postoji iznimna Zurnost rizrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Fiazlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlaZu u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH, a
podnositelj zahtjevazanabavuduZan je tuzahtjev obrazlozitiprimjenu izrimke.

ilanak 16.
Poziv zadostavu ponude sadrZi podatke o Naruditeljq evidencijski broj nabave, procijenjenu wijednost nabave,
opis predmeta nabave i/ili tehnidke specifikacije,'tro5kovnik (ako je primjenjivo;, toteinu, iok ispunjeqjj
izw5enja/ izvodenja, rok i nadin dostave ponude, nadin i uvjete pladanla, krit;rij zaodabir te ostale poau*.
potrebne zaizradu i podnoSenje ponude te provedbu postupka.

Ponv-zadostavu ponude moZe sadrZavati i odredbe koje se odnose na osnove za iskljudenje gospodarskog
subjekt4 uvjete sposobnosti gospodarskog subje.kata, uvjete i zahtjeve po posebnim propiiimi, jamstva te
prijedlog ugovora.

Pozivu se moZe priloZiti i druga dokumentacija kao Sto su obrasci, predlo5ci zahtijevanih dokumenata, izjave,
projekti, skice, nacrti i sl.

Postupak zapodinje, ovisno o nadinu provedbe, slanjem ponvaza dostavu ponude gospodarskom subjektu ili
gospodarskim subjektim4 odnosno javnom objavom poziva, na nadin propisan ovim Pravilnikom ovisno o
procij enj enoj vrij ednosti nabave.

ilanak 17.
Kriterij za odabir ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda i odabir najpovoljnije ponude, a moZe biti
najruZacijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Naruditelj usporeduj e cij ene ponud a bez porezana dodanu vrij ednost.

I-Ikoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se vrednovati i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekolo5ke osobine, operativni troSkovi, ekonomidnost, usluge nakon predaje, rok isporuke ili izvrsenja,jamstveni.
rok, iskustvo osoblja angaLiranogna izvr5enju ako kvaliteta osoblja moZe utjecati narannuuspje5nosii ugovora
i dr.

Kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude moraju se razraditi i obrazloLiti u pozivu na dostavu ponude.
Za nabave procijenjene vrijednosti veie od 7.000,00 eura Naruditelj moZe od ponuditelja zahtijevati
odgovaraju6e jamstvo, ukljudujuii zaduZnicu, bankarsku garanciju'ili noviani polog, ovisno o predmetu i
okolnostima nabave.



U postupcima jednostavne nabave procijenjene *::H:Lll.e" oa 7.000,00 eura rok za dostavu ponuda mora
biti primjerenpredmetu nabave, a iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana slanja p ozivazadostavu ponuda, odnosno
javne objavepoziva za dostavu ponuda.

Iznimno od stavka 1. ovoga dlanka ako postoje opravdani razlozi vezariuz predmet nabave i rok provedbe
jednostavne nabave, moZe se utwditi kra6i rok za dostavu ponuda.

u rgku za dostavu ponuda gospodarski subjekri ##*i:;iti dodatne informacije, obja^Injenja ili izrnjene u
vea ponv a za dostavu ponuda.

Dodatne informacije, odgovori odnosno objaSrf enja te izrnjene vezane vz ponvn dostavu ponuda dostavljaju
se odnosno objavljuju na nadin na koji se provodi komunikacija'u predmetnom postupku te se, prema potrebi,
produljuje rckza dostavu po4uda.

U pozivu za dostavu ponuda, ovisno o duljini roka zadostavu ponuda, Naruditelj 6e propisati rok u kojemu se
zahtjev/upit iz stavka 1. smatra pravodobnim i rok u kojemu je Naruditelj duZan odgovoriti na zahtjevlupit.

U postupcima koji se sukladno ovom Pravilniku provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
komunikacija i svaka druga razrnjena informacija imredu Naruditelja i gospodarskih subjekata obavlja se putem
tog modula.

dlanak 20.
Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZavatizahtjeva i uvjeta izpoziva za dostavu ponuda i ne
smije ih mijenjati ili nadopunjavati.

U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moLe izmijeniti svoju ponudu, nadopunitije ili od nje odustati.

Na zahtjev Naruditelja ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

ilanak 21.
Ponude se dostavljaju na nadin odreden pozivom za dostavu ponuda. U postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura ponude se dostavljaju elektronidki putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

Ako je pozivom predvidena dostava dijelova ponude koji se ne mogu dostaviti elektronidki (npr. jamstv a,uzorci),
isti se dostavljaju odvojeno, putem poSte ili osobnom dostavom.

Javno otvaranje ponuda nije obvezno.

O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Ponude koje nisu prispjele u roku i na nadin propisan pozivom za dostar,u ponuda ne uzimaju se u razmatranje.

Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju na adresu Naruditelja u zadanom roku ne uzimaju se u razmatranje
nego se neotvoreni vra(,a1u ponuditeljimatz dokaz da su bili zaprimljeni nakon isteka roka za dostavu ponuda.

tlanak22.
Ponude dostavljene u roku pregledat ie se i ocijeniti na temelju uvjeta i zahtjevaizpozivana dostavu ponuda te
odgovornoj osobi Naruditelja predloZiti odabir (najpovoljnije) ponude ili poni5tenje postupka.



Pregled i ocjenu ponuda obavljaju dlanovi strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu o demu se vodi zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrZinajmanje analitidki prikazzaprimljenih ponuda sukladno uvjetima i
zahtjevima izpozivaza dostavu ponuda, rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju zaodabiteprijedlog odabira
(najpovoljnij e) ponude ili poni5tenj e postupka.

Zapisnik potpisuju dlanovi strudnog povjerenstva zajednostavnu nabavu koji su proveli pregled i ocjenu ponuda.

elanak 23.
Za odabit ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima iz
poziva za dostavu ponuda (valjanaponuda).

Odluku o odabiru (najpovoljnije) ponude ili poni5tenju postupka donosi odgovorna osoba Naruditelja u roku od
20 (dvadeset) dana od isteka rokazadostavu ponude, osim ako se postupak poni5tava prije isteka rokazadostavu
ponuda.

Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ie se ponuda
koj a j e zaprimlj ena ranij e.

Odluka o odabiru obvezno sadrZi: podatke o Naruditelju, predmet nabave na koju se odnosi, naziv ponuditelja
dijaje ponudaodabranaza sklapanje ugovora o nabavi, razloge odabira, cijenu odabrane ponude, cijenu odabrane
ponude s porezom na dodanu vrijednost (akoje primjenjivo), datum dono5enja i potpis odgovome osobe te uputu
o pravu napodno5enje prigovora, akoje primjenjivo.

Postupak nabave ie se poniStiti ako:
- nije pristigla niti jedna ponuda,
- nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane nitijedna valjana ponuda,
- cij ena naj povolj nij e p onude pr elazi pr ag za provedbu j avne nabave,
- cijena najpovoljnije ponude zaht4evaprovedbu transparentnijeg postupka u odnosu na provedeni,
- ukoliko su se izrnijenile okolnosti ili su postale poznale okolnosti koje bi dovele do neprovodenja postupka ili
provodenj a sadrZaj no znatno drugad ij e g postupka nabave
- akoje to potrebno radi za5titejavnog interesa.

Postupak nabave moZe se poni5titi ako cijena najpovoljnije ponude veia od osiguranih sredstava Naruditelja za
predmetnu nabavu ili iz drugih opravdanih razloga.

Odluka o poni5tenju postupka, obvezno sadrZi: podatke o Naruditelju, predmet nabave na koju se odnosi,
obrazloZenjerazloga poni5tenja, datum dono5enja i potpis odgovome osobe te uputu o pravu na podno5enje
prigovora, ako je primjenj ivo.

Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditelj imabez odgode na nadin na koji se provodi komunikacija
u predmetnom postupku, a u postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH objavljuje
se putem tog modula.
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TIPUTA O PRAVNOM LIJEKU

Clanak24.
U postupcima jednostavne nabave dija je procijenjena wijednost,ve6a od 15.000,00 eura ponuditelj koji je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga kr5enja subjektivnih prava ima pravo, sukladno Otanm f SO.
Zakona o opdem upravnom postupku, uloZiti prigovor odgovornoj osobi Naruditelja u roku od 3 (tri) radna dana
od dana objave odluke o odabiru ili poni5tenju postupka.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku i dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Prigovor mora sadrZavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, naziv postupka
jednostavne nabave ili evidencijski broj nabave, razloge prigovora i obrazloLenje te prijedlog nadina oti<lanjarda
navodne nepravilnosti

Prigovor podnesen na odluku o odabiru rp4.euuu sklapanje ugovora.

O podnesenom prigovoru odluduje odgovoma osobaNaruditelja. Prije dono5enja odluke o prigovoru odgovoma
osoba Naruditelja obvema je zaffaiiti pisano mi5ljenje strudnog povjerenstva koje je sudjelovalo u postupku
jednostavne nabave. Mi5ljenje strudnog povjerenstva nije obvezujuie, ali ako odgovoma osoba Naruditelja
odstupi od mi5ljenja strudnog povjerenstv4 duinaje razloge zatakiopostupanje por.bro obrazloiitiu odlucio
prigovoru.

U postupku odludivanja o prigovoru odgovorna osobaNaruditelja moZe:
odbaciti prigovor kojije nepravodoban, nedopu5ten ili izjavljen od neovlaStene osobe,

- odbiti prigovor kao neosnovan,
- prihvatiti prigovor te poni5titi odluku o odabiru ili poni5tenju postupka nakon dega ie se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili poniStenju postupka.

O prigovoru odgovorna osoba Naruditelja odluduje u rokovima propisanim Zakonom o op6em upravnom
postupku, a odluka se dostavlja podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Odluka odgovorne osobe Naruditelja po prigovoruje konadna. Protiv odluke o prigovoru Zalbantjedopustena, a
protiv nje se moZe pokrenuti upravni spor pred nadlehrim upravnim sudom.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro5kova u povodu izjavljenog prigovora.

' dhnak25.
Temeljem dostavljene odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem, a potpisuje.ga
odgovoma osoba Naruditelja.

Ugovor se smije sklopiti:
- nakon isteka roka za podno5enje prigovora ukoliko nije uloZen prigovoE
- dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija ako je uloZen prigovor,
- dostavom odluke o odabiru ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.



NARUDZBENICA I UGOVOR 
CIANAK 26.

Postupak jednostavne nabave moZe zavr5iti izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora.

NarudZbenica sadrZi najmanje podatke o Naruditelju i gospodarskom subjektu, datum i broj narudZbenice,
predmet nabave, kolidinu ako je primjenjivo, cijenu te uvjdte plaianja. NarudZbenica se u pravilu izdajeza
nabave procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura bez pDV-a.

Ugovor sadrZi najmanje podatke o ugovornim stranama, predmet nabave, ugovorenu cijenu, rok izvr5enja
odnosno isporuke ili pruZanja usluge, uvjete pladanja te druge bitne sastojke ovisno o predmetu nabave.

IZMJENE UGOVORA

tlanak27.
Dodaci ugovoru moguci su samo iznimno. do 50 % vrijednosti prvotnog ugovora, pod uvjetom da se izmjenom
ne prijede zakonski pragjednostavne nabave.

Ako sredstva za sklapanje dodatka nisu unaprijed osigurana, prije sklapanja dodatka obvezno setraLi
suglasnost Ministarstva.

IZNIMNA ZUNNOST

ilanak 28.

Iznimna Zumost podrazumijeva nabavu roba,/nefinancijske imovine, usluga ili radova u sludajevima nastalim
djelovanjem viSe sile ili elementamih i drugih nepogoda, kvarova, dotrajalosti, puknuia radi kojeg nije mogu6e
normalno funkcioniranje Naruditelja, diji se nastanak nije mogao predvidjeti, izbjed ni otkloniti, a odgoda 

-

nabave mogla bi poremetiti redovnu djelatnost Naruditelja i prouzrokovati Stetu.

U sludaju izvanrednih okolnosti koje nije bilo mogu6e predvidjeti, sprijediti ili otkloniti, Naruditelj moZe
odmah izdati narudZbenicu samo za nuZnu sanaciju.

Naruditelj je duZan obavijestiti Ministarstvo e-po5tom na adresu pisarnica@mrosp.hr isti dan, a sluZbeni
zahtjev s popratnom dokumentacijom dostaviti u roku od tri dana od dana prestanka izvanrednog dogadaja.

Ako je karakter Stete takav da sanacija ne trpi odgodu, Naruditelj izdaje narudZbenicu samo za popravak
nastalog o5teienja te istodobno dostavlja zahtjev za odobrenje dodatnih sredstava Ministarstva zaradove u cilju
sanacije nastale Stete.

Ako sanacija moZe trpjeti odgodu, Naruditelj o nastaloj situaciji pisano izvje5duje Ministarstvo i deka pisani
odgovor Ministarstva. Po dobivenom oditovanju provodi postupak sanacije.

Ako se radi o potrebi nabave roba,/nefinancijske imovine, usluga ili radova diji nastanak nije planiran
Financijskim planom Naruditelja, a sanacija moZe trpjeti odgodu, Naruditelj o nastaloj situaciji pisano
izvje5iuje Ministarstvo i deka pisani odgovor.

Nabava zbog iznimne Zumosti moZe se provesti za predmete nabave procijenjene vrijednostijednake ili manje
od 25.000,00 eurazarobu i usluge, odnosno 45.000,00 eurazaradove.



POSEBNE MOGUCNOSTI

Clanak 29.

Za postupke nabave dijaje procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eurabezPDV-a za robu i usluge, odnosno
manja od 100.000,00 eura bez PDV-a zaradove,Naruditelj moZe provoditi postupke nabave primjenom dlanka
51. ZJN 2016i koriStenjem kriterijakvalitete koji ukljuduju i socijalne aspekte, ukljudujuii zapoSljavanje osoba
s invaliditetom, sukladno vaiecim propisima.

Y
IZVRSENJE, EVIDENCIJA I CWANJE DOKUMENTACIJE

ilanak 30.

Praienje izvrSenja ugovora u nadleZnostije osobe koju odredi odgovorna osobaNaruditelja.

Pradenje izvr5enja obuhvada praienje rokova, financijske realizacije, ugovorenih i nabavljenih kolidina,
pribavljanje i vradanje jamstava, primopredaju, potrebne izmjene ugovora, obradun ugovome kazne i druge
radnje povezane s izvr5enjem

Po izvr5enju ugovora ili narudZbenice osoba zaduZena za pracenje izvr5enja pravodobno dostavlja podatke o
konadnom datumu izvr5enja i konadnom isplaienom imosu radi vodenja evidencije u Registru ugovora.

dlanak 31.

Naruditelj vodi registar ugovora i narudZbenicazasyenabave imad 5.000,00 eura.

Cjelokupna dokumentacija o provedenim postupcima duva se najmanje detiri godine.

OSTALE, PRIJELAZNE I ZAVRSNN OONAONN

dlanak 32.

Postupci zapo(,eti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5it ie se prema pravilima koja su bila na snazi u
trenutku njihova pokretanja' 

iranak 33.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi KLASA: 01l-03122-0213,
URBROJ : 2 1 11 -127 -04 I l -22-1 od 29 . 12. 2022. godine.

dlanak 34.

Ovaj Pravilnik objavit ie se na internetskim stranicamaNaruditelja i u EOJN RH, a primjenjuje se od
01.09.2026. godine.

KLASA: 011-03126-0212

URBROJ: 21 17 -127 -04 I t -26-1

Blato, 24. 08. 2026. godine

/ednica Uoravn{*^n,rin!!!!

$+ita St-ri,{8la:
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Doma zastarije osobe ,,Majka Marija petkovi6,. dana
)/f.6, 2026.godneistupiojenasnagudana r{,3 2026.godine.
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