Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22 i 48/26) i ¢lanka 42.
Statuta Doma za starije osobe “Majka Marija Petkovié”, Upravno vijeée Doma za starije osobe “Majka Marija
Petkovi¢”, na svojoj X VIL. sjednici donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i na¢in postupanja javnog naruéitelja Doma za starije osobe “Majka
Marija Petkovi¢” (u daljnjem tekstu: Narugitelj) prilikom nabave roba, usluga i radova te provedbe projektnih
natjeCaja koji po svojoj procijenjenoj vrijednosti spadaju u kategoriju jednostavne nabave.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedba projektnih natje¢aja procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, a za koje sukladno &lanku 12. stavku
1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22 i 48/26, u daljnjem tekstu: ZIN 2016) ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave odnosi se na ukupan iznos predmeta nabave bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a), za sve izvore financiranja, a odreduje se odgovarajuéom primjenom odredbi ZJN 2016. Pri izradunu
procijenjene vrijednosti uzima se u obzir ukupna vrijednost nabave, bez obzira na prora¢unsku godinu.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, primjenjuju se vaZeéi zakonski i podzakonski
propisi te op¢i i posebni akti Narugitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Postupci nabave koji se financiraju projektnim sredstvima Europske unije provode se uz postivanje pravila
propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava, vaZe¢ih zakonskih i
podzakonskih propisa te ovog Pravilnika.

[zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Narugitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte
poStovati nacela iz ¢lanka 4. ZJN 2016.

Narucitelj je obvezan poticati trZi$no nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman gospodarskih
subjekata i transparentnost postupaka te Pravilnik primjenjivati na na¢in koji omoguéava uéinkovitu nabavu i
ekonomicno i svrhovito tro$enje sredstava. :

Clanak 3.

U postupcima jednostavne nabave Naruditelj moZe, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti pojedine
institute ZJN 2016, kao S$to su pojaSnjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak radunske pogreske, provjera
neuobicajeno niske ponude i drugo, uz postivanje nalela javne nabave.

Primjena instituta iz stavka 1. ovog €lanka odnosi se na svrhu i na¢in postupanja s ponudama, dok se rokovi i
druga procesna pravila primjenjuju sukladno ovom Pravilniku.

U slu¢aju nedoumica ili pravnih praznina pojedine odredbe tumade se uzimajuéi u obzir svrhu i nadela ZJN 2016
te praksu njegove primjene, ako to nije protivno prirodi jednostavne nabave.
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IZNIMKE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 4.

Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. pojedinatne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manje
ili jednake 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi iznimne Zurnosti ili neodgodive potrebe, a koje
Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti, pod uvjetom da bi provedba postupka prema ovom Pravilniku
onemogudila pravodobno izvrienje obveza Narugitelja ili uzrokovala $tetu u obavljanju njegove djelatnosti, a
sredstva su osigurana u Financijskom planu Narugitelja;

2. plaéanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima i drugim struénim
dogadanjima;

3. troskove sluzbenih putovanja, ukljuéujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnica, koji se podmiruju sukladno
posebnim propisima;

4. pretplate na struénu literaturu, baze podataka, asopise i elektroni¢ke publikacije, ako se nabavljaju izravno
od izdavaca ili ovlastenog distributera; .

5. odvjetnicke usluge, javnobiljeznicke ili sliéne struéne usluge;

. 6. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima Narugitelj ostvaruje kontrolu u skladu s odredbama
ZIN 2016. :

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

éianak 5.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprije¢i, prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi |
s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trZi$nog natjecanja i osiguralo jednako
postupanje prema svim gospodarskim subjektima sukladno &lancima 75. do 83. ZIN 2016.

Odredbe o sukobu interesa iz ¢lanaka 75. do 83. ZJN 2016 na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovog Pravilnika.

Ovlastene osobe Narucitelja koje provode postupak jednostavne nabave obvezne su potpisati izjavu o postoj anju
ili nepostojanju sukoba interesa. -

PLAN NABAVE I FINANCIRANJE
Clanak 6.

Plan nabave temelj je za planiranje i provodenje postupaka jednostavne i javne nabave te izdavanje narudzbenica.
i sklapanje ugovora odnosno okvirnih sporazuma za potrebe Naruditelja.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a Narugitelj nije obvezan
iskazivati u Planu nabave.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Narucitelj unosi u EOJN RH.

Ako nabava nije planirana u Planu nabave za teku¢u godinu, Narugitelj ée provesti odgovarajuéu izmjenu/dopunu
Plana nabave. ' :

Clanak 7.

Postupak nabave pokrece se ako su sredstva osigurana u Financijskom planu Narugitelja.

Ako sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Narugitelja u trenutku ukazane potrebe, ali se pokretanje
nabave smatra nuzZnim, postupak se moZe provesti uz obvezu da se financijska sredstva osiguraju u trenutku
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izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora. Ako sredstva tada nisu osigurana, Narucitelj nakon provedenog
postupka dostavlja Ministarstvu nadleZznom za poslove socijalne skrbi cjelokupnu dokumentaciju radi dobivanja
suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava za plaéanje. _

Za robu/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se tijekom godine ukaZe potreba, a za koje Naruditelj
nema planirana sredstva u Financijskom planu, Narugitelj upucuje pisani zahtjev Ministarstvu u kojem obrazlaZe
potrebu nabave, dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave i trazi suglasnost Ministarstva za
osiguranje sredstava prije sklapanja ugovora, temeljem prijedloga Odluke o odabiru i Zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda. :

Ako Ministarstvo uskrati suglasnost, Narugitelj je obvezan ponistiti postupak nabave.

KOMUNIKACIJA
Clanak 8.

*Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura mogu se koristiti elektroni¢ka sredstva
komunikacije, ukljucujuéi elektroni¢ku postu i modul jednostavne nabave u EOJN RH, na nain kojim se
osigurava dokumentiranje poduzetih radnji.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura obvezno se provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH. '

Elektronicka komunikacija provodi se na na&in koji osigurava jednak tretman gospodarskih subjekata, integritet
podataka, povjerljivost poslovnih informacija i moguénost dokumentiranja poduzetih radnji.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA
Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave pokreée se podnolenjem zahtjeva za pokretanje postupka odgovornoj osobi
Naruditelja. '

Zahtjev moZe podnijeti zaposlenik Narugitelja koji iskaZe potrebu za nabavom roba, usluga ili radova iz
djelokruga rada Naruditelja. .

Zahtjev se podnosi na obrascu i sadrZi najmanje opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, izvor
financiranja, podatak o osiguranim sredstvima te druge podatke potrebne za provedbu postupka. Ako se predlaze
primjena iznimke, podnositelj zahtjeva duZan je navesti i obrazloZiti razloge za njezinu primjenu.

Po zaprimanju zahtjeva odgovorna osoba Narugitelja odlutuje o pokretanju postupka.

Clanak 10.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlastene osobe Narugitelja koje internim aktom
imenuje odgovorna osoba Narutitelja te odreduje njihova prava, obveze i ovlasti.

OvlaStena osoba ne mora biti zaposlenik Naruditelja. Narugitelj moZe angaZirati vanjske konzultante za struéne
i savjetodavne poslove vezane uz pripremu i provedbu nabave.

~ Zanabave procijenjene vrijednosti veée od 7.000,00 eura odgovorna osoba Narucitelja odlukom imenuje Stru¢no
povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje provodi postupak.

Stru€no povjerenstvo ¢ine najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora imati vaZeéi certifikat u podrugju
javne nabave.



NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 3.000,00 EURA

Clanak 11.
- Nabava procijenjene vrijednosti manje ili jednake 3.000,00 eura provodi se pribavljanjem najmanje jedne
ponude, bez provodenja formalnog postupka jednostavne nabave.

Za robu, usluge i radove koji su uobi¢ajeno dostupni na tristu preporuéuje se, kada je to moguée i svrsishodno,
pribaviti dodatnu ponudu radi usporedbe cijena.

NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 3.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE
7.000,00 EURA

Clanak 12.
Nabava procijenjene vrijednosti veée od 3.000,00 eura, a manje ili jednake 7.000,00 eura provodi se
pribavljanjem najmanje dvije ponude, bez provodenja formalnog postupka jednostavne nabave.

Ponude se mogu pribaviti elektroni¢kom postom, putem EOJN RH ili na drugi odgovarajuéi nadin kojim se
osigurava dokumentiranje provedenih radnji.

NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 7.000,00 EUR, A MANJE ILI JEDNAKE
15.000,00 EURA

Clanak 13.
Nabava procijenjene vrijednosti vece od 7.000,00 eura, a manje ili jednake 15.000,00 eura provodi se slanjem
poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Postupak provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje imenuje odgovorna osoba Narugitelja.

Poziv za dostavu ponuda moZe se dostaviti elektroni¢kom postom, putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH ili drugim odgovarajuéim elektroni¢kim putem kojim se osigurava dokumentiranje postupka.

Iznimno, za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura moZe se zatraZiti samo jedna
ponuda u sluCaju Zurnosti ili kada se na taj nalin osigurava svrhovito i ekonomiéno koristenje sredstava
Narucitelja. Razlozi za primjenu ove iznimke moraju biti obrazloZeni i dokumentirani.

NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA -

Clanak 14.
Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 25.000,00
eura za robu i usluge, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura za radove, obvezno se provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva za dostavu ponuda ili javnom objavom.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno veée od
45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura za radove, obvezno se provode javnom objavom poziva za dostavu
ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. -

Ukoliko se u zahtjevu za provedbu postupka jednostavne nabave iz &lanka 9. navodi da je na¢in provedbe
postupka slanjem poziva za dostavu ponuda prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta, obvezno se navode i
nazivi gospodarskih subjekata koji moraju biti registrirani u EOJN RH, a kojima ée biti upuéen poziv za dostavu
ponude. ‘



Ukoliko ne postoji odgovarajuéi broj gospodarskih subjekata registriranih za obavljanje predmetne djelatnosti,
zahtjev za dostavu ponuda moZe se uputiti i na manji broj gospodarskih subjekata od broja navedenog u stavku
1. ovog ¢lanka.

Clanak 15.

Iznimno od obveze javne objave, Narugitelj moZe provesti postupak slanjem poziva gospodarskim subjektima
po vlastitom izboru, bez javne objave, iskljucivo u sljede¢im sludajevima:

1. ako u prethodno provedenom postupku javne objave nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, pod uvjetom da se poéetni ugovorni uvjeti bitno ne mijenjaju;

2. ako predmet nabave zbog objektivnih i tehniékih razloga moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
ukljucujuéi stvaranje jedinstvenog umjetni¢kog djela, tehnicku iskljucivost ili zastitu prava intelektualnog
vlasnistva;

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH, a
podnositelj zahtjeva za nabavu duZan je uz zahtjev obrazloZiti primjenu iznimke.

Clanak 16.
Poziv za dostavu ponude sadrZi podatke o Narutitelju, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
opis predmeta nabave i/ili tehni¢ke specifikacije, trofkovnik (ako je primjenjivo), koli¢inu, rok ispunjenja/
izvrSenja/ izvodenja, rok i nacin dostave ponude, nacin i uvjete plaéanja, kriterij za odabir te ostale podatke
potrebne za izradu i podnoSenje ponude te provedbu postupka.

Poziv za dostavu ponude moZe sadrzavati i odredbe koje se odnose na osnove za iskljuCenje gospodarskog
subjekta, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekata, uvjete i zahtjeve po posebnim propisima, jamstva te
prijedlog ugovora. ‘

Pozivu se moZe priloZiti i druga dokumentacija kao $to su obrasci, predloici zahtijevanih dokumenata, izjave,
projekti, skice, nacrti i sl.

Postupak zapocinje, ovisno o natinu provedbe, slanjem poziva za dostavu ponude gospodarskom subjektu ili
gospodarskim subjektima, odnosno javnom objavom poziva, na nadin propisan ovim Pravilnikom ovisno o
procijenjenoj vrijednosti nabave.

Clanak 17.
Kriterij za odabir ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda i odabir najpovoljnije ponude, a moZe biti
najniZa cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se vrednovati i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni tro§kovi, ekonomicnost, usluge nakon predaje, rok isporuke ili izvrien; a, jamstveni
rok, iskustvo osoblja angaZiranog na izvrienju ako kvaliteta osoblja moZe utjecati na razinu uspje$nosti ugovora
idr.

- Kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude moraju se razraditi i obrazloZiti u pozivu na dostavu ponude.
Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 7.000,00 eura Narucitelj moZe od ponuditelja zahtijevati
odgovarajuce jamstvo, uklju¢uju¢i zaduznicu, bankarsku garanciju ili nov¢ani polog, ovisno o predmetu i
okolnostima nabave. '



Clanak 18. .
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 7.000,00 eura rok za dostavu ponuda mora
biti primjeren predmetu nabave, a iznosi najmanje 5 (pet) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, odnosno
javne objave poziva za dostavu ponuda. :

Iznimno od stavka 1. ovoga €lanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe
jednostavne nabave, moze se utvrditi kraéi rok za dostavu ponuda.

Clanak 19.
U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraZiti dodatne informacije, objaSnjenja ili izmjene u
vezi poziva za dostavu ponuda.

Dodatne informacije, odgovori odnosno obja$njenja te izmjene vezane uz poziv za dostavu ponuda dostavljaju
se odnosno objavljuju na nacin na koji se provodi komunikacija'u predmetnom postupku te se, prema potrebi,
produljuje rok za dostavu ponuda.

U pozivu za dostavu ponuda, ovisno o duljini roka za dostavu ponuda, Narliéitelj ¢e propisati rok u kojemu se
zahtjev/upit iz stavka 1. smatra pravodobnim i rok u kojemu je Narugitelj duZan odgovoriti na zahtjev/upit.

U postupcima koji se sukladno ovom Pravilniku provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,

komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narugitelja i gospodarskih subjekata obavlja se putem
tog modula. '

Clanak 20.

Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda i ne
smije ih mijenjati ili nadopunjavati. ‘
U roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati.
Na zaltjev Narucitelja ponuditelj moZe produiti rok valjanosti svoje ponude.

‘ Clanak 21.
Ponude se dostavljaju na nafin odreden pozivom za dostavu ponuda. U postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura ponude se dostavljaju elektroni¢ki putem modula jednostavne

nabave u EOJN RH.

Ako je pozivom predvidena dostava dijelova ponude koji se ne mogu dostaviti elektroni¢ki (npr. jamstva, uzorci),
isti se dostavljaju odvojeno, putem poste ili osobnom dostavom. :

Javno otvaranje ponuda nije obvezno.

O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

Ponude koje nisu prispjele u roku i na na¢in propisan pozivom za dostavu ponuda ne uzimaju se u razmatranje.
Odvojeni dijelovi ponude koji ne prispiju na adresu Narugitelja u zadanom roku ne uzimaju se u razmatranje

nego se neotvoreni vracaju ponuditeljima uz dokaz da su bili zaprimljeni nakon isteka roka za dostavu ponuda.

- Clanak 22.
Ponude dostavljene u roku pregledat ¢e se i ocijeniti na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te
odgovornoj osobi Naru€itelja predloZiti odabir (najpovoljnije) ponude ili ponistenje postupka.



Pregled i ocjenu ponuda obavljaju ¢lanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu o &emu se vodi zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi najrhanje analiti¢ki prikaz zaprimljenih ponuda sukladno uvjetima i
zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda, rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir te prijedlog odabira
(najpovoljnije) ponude ili-ponistenje postupka.

Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu koji su proveli pregled i ocjenu ponuda.

Clanak 23.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i zahtjevima iz
poziva za dostavu ponuda (valjana ponuda).

Odluku o odabiru (najpovoljnije) ponude ili ponistenju postupka donosi odgovorna osoba Narucitelja u roku od
20 (dvadeset) dana od isteka roka za dostavu ponude, osim ako se postupak ponistava prije isteka roka za dostavu
ponuda. '

Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ¢e se ponuda
koja je zaprimljena ranije. '

Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o Narugitelju, predmet nabave na koju se odnosi, naziv ponuditelja
¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, razloge odabira, cijenu odabrane ponude, cijenu odabrane
ponude s porezom na dodanu vrijednost (ako je primjenjivo), datum donoSenja i potpis odgovorne osobe te uputu
0 pravu na podnosenje prigovora, ako je primjenjivo.

Postupak nabave ¢e se ponistiti ako:

- nije pristigla niti jedna ponuda,

- nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,

- cijena najpovoljnije ponude prelazi prag za provedbu javne nabave,

- cijena najpovoljnije ponude zahtijeva provedbu transparentnijeg postupka u odnosu na proveden,

- ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti koje bi dovele do neprovodenja postupka ili
provodenja sadrZajno znatno drugacijeg postupka nabave

- ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

Postupak nabave moZe se ponistiti ako cijena najpovoljnije ponude veéa od osiguranih sredstava Narucitelja za
predmetnu nabavu ili iz drugih opravdanih razloga.
-Odluka o poniStenju postupka, obvezno sadrzi: podatke o Narutitelju, predmet nabave na koju se odnosi,
obrazloZenje razloga poniStenja, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe te uputu o pravu na podnosenje
~ prigovora, ako je primjenjivo. ; :

Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode na nacin na koji se provodi komunikacija
u predmetnom postupku, a u postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH objavljuje
se putem tog modula.



UPUTA O PRAVNOM LIJEKU

Clanak 24. ' g
U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost. veéa od 15.000,00 eura ponuditelj koji je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krienja subjektivnih prava ima pravo, sukladno &lanku 156.
Zakona o opéem upravnom postupku, uloZiti prigovor odgovornoj osobi Narugitelja u roku od 3 (tri) radna dana
od dana objave odluke o odabiru ili ponistenju postupka.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku i dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Prigovor mora sadrzavati najmanje: podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor, naziv postupka
Jednostavne nabave ili evidencijski broj nabave, razloge prigovora i obrazloZenje te prijedlog nacina otklanjanja
navodne nepravilnosti.

Prigovor podnesen na odluku o odabiru sprje¢ava sklapanje ugovora.

O podnesenom prigovoru odluéuje odgovorna osoba Narugitelja. Prije dono3enja odluke o prigovoru odgovorna
osoba Narucitelja obvezna je zatraziti pisano mi3ljenje struénog povjerenstva koje je sudjelovalo u postupku
jednostavne nabave. Misljenje struénog povjerenstva nije obvezujuée, ali ako odgovorna osoba Naruditelja
odstupi od miSljenja stru¢nog povjerenstva, duzna je razloge za takvo postupanje posebno obrazloZiti u odluci o
prigovoru.

U postupku odlucivanja o prigovoru odgovorna osoba Narugitelja moZe:

- odbaciti prigovor koji je nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene osobe,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- prihvatiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru ili ponistenju postupka nakon &ega e se provesti ponovni
postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ili ponistenju postupka.

O prigovoru odgovorna osoba Narucitelja odlu€uje u rokovima propisanim Zakonom o opéem upravnom
postupku, a odluka se dostavlja podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Odluka odgovorne osobe Narucitelja po prigovoru je kona¢na. Protiv odluke o prigovoru Zalba nije dopustena, a
protiv nje se moZe pokrenuti upravni spor pred nadleZnim upravnim sudom.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trogkova u povodu izjavljenog prigovora.

Clanak 25.
Temeljem dostavljene odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem, a potpisuje ga
odgovorna osoba Naruditelja. o

Ugovor se smije sklopiti:

- nakon isteka roka za podnoSenje prigovora ukoliko nije uloZen prigovor,

- dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija ako je uloZen prigovor,

- dostavom odluke o odabiru ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.



‘NARUDZBENICA | UGOVOR
Clanak 26.
Postupak jednostavne nabave moZe zavrsiti izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora.

NarudZbenica sadrZi najmanje podatke o Naru¢itelju i gospodarskom subjektu, datum i broj narudbenice,
predmet nabave, koli¢inu ako je primjenjivo, cijenu te uvjéte plaéanja. NarudZbenica se u pravilu izdaje za
nabave procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura bez PDV-a.

Ugovor sadrZi najmanje podatke o ugovornim stranama, predmet nabave, ugovorenu cijenu, rok izvrSenja
odnosno isporuke ili pruzanja usluge, uvjete pla¢anja te druge bitne sastojke ovisno o predmetu nabave.

IZMJENE UGOVORA
Clanak 27.

Dodaci ugovoru moguci su samo iznimno, do 50 % vrijednosti prvotnog ugovora, pod uvjetom da se izmjenom
ne prijede zakonski prag jednostavne nabave.

Ako sredstva za sklapanje dodatka nisu unaprijed osigurana, prije sklapanja dodatka obvezno se traZi
suglasnost Ministarstva.

IZNIMNA ZURNOST
Clanak 28.

Iznimna Zurnost podrazumijeva nabavu roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova u sluajevima nastalim
djelovanjem vie sile ili elementarnih i drugih nepogoda, kvarova, dotrajalosti, puknuéa radi kojeg nije moguce
normalno funkcioniranje Narucitelja, &iji se nastanak nije mogao predvidjeti, izbjeéi ni otkloniti, a odgoda
nabave mogla bi poremetiti redovnu djelatnost Narugitelja i prouzrokovati §tetu.

U slucaju izvanrednih okolnosti koje nije bilo moguce predvidjeti, sprijeiti ili otkloniti, Narugitelj moZe
odmah izdati narudZbenicu samo za nuZnu sanaciju.

Narugitelj je duZan obavijestiti Ministarstvo e-po§tom na adresu pisarnica@mrosp.hr isti dan, a sluZbeni
zahtjev s popratnom dokumentacijom dostaviti u roku od tri dana od dana prestanka izvanrednog dogadaja.

Ako je karakter Stete takav da sanacija ne trpi odgodu, Narugitelj izdaje narudZbenicu samo za popravak
nastalog oStecenja te istodobno dostavlja zahtjev za odobrenje dodatnih sredstava Ministarstva za radove u cilju
sanacije nastale Stete.

Ako sanacija moZe trpjeti odgodu, Narugitelj o nastaloj situaciji pisano izvje$éuje Ministarstvo i &eka pisani
odgovor Ministarstva. Po dobivenom ogitovanju provodi postupak sanacije.

Ako se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova &iji nastanak nije planiran
Financijskim planom Narucitelja, a sanacija moZe trpjeti odgodu, Narugitelj o nastaloj situaciji pisano
izvjeS¢uje Ministarstvo i ¢eka pisani odgovor. '

Nabava zbog iznimne Zurnosti moZe se provesti za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje
0d 25.000,00 eura za robu i usluge, odnosno 45.000,00 eura za radove.



POSEBNE MOGUCNOSTI

Clanak 29.

Za postupke nabave €ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno
manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, Narugitelj moZe provoditi postupke nabave primjenom ¢lanka -
51. ZIN 2016 i koriStenjem kriterija kvalitete koji uklquUJu i socijalne aspekte, ukljucujuéi zaposljavanje osoba
s invaliditetom, sukladno vaZeéim propisima.

IZVRSENJE, EVIDENCIJA I CUVANJE DOKUMENTACILJE
Clanak 30.

Pracenje izvrSenja ugovora u nadleZnosti je osobe koju odredi odgovorna osoba Narugitelja.

Pradenje 1zvrsenja obuhvaca pracenje rokova, financijske reahzacue ugovorenih i nabavljenih koli¢ina,
pribavljanje i vracanje jamstava, primopredaju, potrebne izmjene ugovora, obradun ugovorne kazne i druge
radnje povezane s izvrSenjem.

Po izvrSenju ugovora ili narudZbenice osoba zaduZena za pratenje izvrienja pravodobno dostavlja podatke o
konacnom datumu izvrSenja i konaénom ispla¢enom iznosu radi vodenja evidencije u Registru ugovora.

Clanak 31.

Narucitelj vodi registar ugovora i narudzbenica za sve nabave iznad 5.000,00 eura.
Cjelokupna dokumentacija o provedenim postupcima uva se najmanje &etiri godine.

OSTALE, PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema pravilima koja su bila na snazi u
trenutku njihova pokretanja.

Clanak 33.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi KLASA: 011-03/22-02/3,
URBROJ:2117-127-04/1-22-1 od 29. 12. 2022. godine.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Narugitelja i u EOJN RH, a primjenjuje se od
01.09.2026. godine.

KLASA: 011-03/26-02/2
URBROJ: 2117-127-04/1-26-1

Blato, 24. 08. 2026. godine

Q
Pred edmcaMUpravn ag vijeca:
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Ovaj Prayilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma za starije osobe »Majka Marija Petkovi¢“ dana
' 2026. godine i stupio je na snagu dana i g 1 2026. godine.
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